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OBOWIAZEK E-DORECZEN

E-doreczenia to cyfrowa forma komunikacji obywateli oraz przedsiebiorcéw z administracjg publiczng
(podmiotami publicznymi). Nowa forma ma by¢ réwnowazna z dotychczasowaq przesytkg polecong za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub z doreczeniem osobistym. Dla oséb wykluczonych cyfrowo
przewidziano tzw. publiczng ustuge hybrydowa (PUH). Korespondencja ze strony podmiotéw publicznych,
w takich wypadkach, ma dociera¢ w formie papierowej, cho¢ w urzedach bedzie zapisana cyfrowo.

E-doreczenia uregulowane zostaty przede wszystkich w dwoch aktach prawnych:

w ustawie z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 285) oraz
aktach wykonawczych do przedmiotowej ustawy.

e wrozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej iustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajacym dyrektywe 1999/93/WE (rozporzadzenie elDAS) (Dz. U. UE. L. z 2014
r. Nr 257, str. 73).

e Znaczenie ma rowniez Komunikat Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie okreslenia
terminu  wdroZenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondencii
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi
hybrydowej oraz udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug
rejestrowanego doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U. poz. 1077), ktory
wskazuje 10 grudnia 2023 r. jako dzien wdrozenia systemu e-doreczen, dla pierwszej grupy podmiotow.

Czym sg e-doreczenia dla firm?

Jest to ustuga cyfrowa, kiéra zastgpi tradycyjnie listy polecone bedace korespondencjg pomiedzy
przedsiebiorcg a podmiotem publicznym (urzedem). Mowa tu wiec o elektronicznym odpowiedniku listu
poleconego za potwierdzeniem odbioru, ktéry jest bezpieczny, wygodny i usprawni oficjalng komunikacje
z urzedami.

Harmonogram wdrazania e-doreczen

Harmonogram wdrazania e-doreczen dla przedsiebiorcow jest kilkuetapowy izalezy od tego, kiedy
dziatalno$¢ byta zatozona lub zmodyfikowana i w jakim rejestrze (CEIDG czy KRS):

E-doreczenia powinny by¢ wdrozone:

o od 10 grudnia 2023 r. w podmiotach niepublicznych wpisywanych do Krajowego Rejestru Sadowego
(KRS) od 10 grudnia 2023 roku (czyli wniosek o wpis do KRS od tego dnia bedzie takze zawierat
w sobie wniosek o utworzenie adresu do e-doreczen);
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od 1 stycznia 2024 roku w podmiotach niepublicznych sktadajacych wniosek o wpis do Centralnej
Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) po 31 grudnia 2023 roku (czyli od tego dnia
wniosek o wpis do CEIDG bedzie zawierat wniosek o utworzenie adresu do e-doreczen);

najpdzniej do 10 marca 2024 r. w podmiotach niepublicznych wpisanych do KRS przed 10 grudnia 2023
roku;

w okresie od 30 wrze$nia 2025 roku do 30 wrzesnia 2026 roku w podmiotach niepublicznych wpisanych
do CEIDG do 31 stycznia 2023 roku, jesli zmienig cos w CEIDG od 30 wrze$nia 2025 roku do 30
wrzes$hia 2026 roku;

do 1 pazdziernika 2026 roku w podmiotach niepublicznych wpisanych do CEIDG przed 31 grudnia 2023
roku, jesli nie zmienity nic w CEIDG od 30 wrzes$nia 2025 roku do dnia 30 wrzesnia 2026 roku.

W wiekszosci przypadkow znaczenie bedzie miat dzien, kiedy dokonano wpisu adresu do e-Doreczen
w Bazie Adresow Elektronicznych (BAE).

Od czego zacza¢ wdrazanie e-doreczen w firmie? Jak zatozy¢ skrzynke e-doreczen?

1.

Ustalenie, w jakiej grupie podmiotow wskazanych w powyzszym harmonogramie znajduje sie dany
podmiot.

2. Ztozenie wniosku online o utworzenie adresu do e-doreczen na stronie www.biznes.gov.pl.

3. Urzad sprawdzi wniosek pod katem tego, czy jest kompletny iprawidtowy; moze wezwa¢ do
uzupetnienia brakéw formalnych w ciggu 7 dni.

4. Minister Cyfryzacji stworzy adres iskrzynke do e-doreczen, apodmiot otrzyma maila na podany
w swoim wniosku adres mailowy (nie jest to adres do e-doreczen) z instrukcijg, jak aktywowac adres do
e-doreczen.

5. Aktywowanie skrzynki i adresu do e-doreczen.

6. Minister Cyfryzacji wpisze adres do e-doreczen do bazy BAE, o czym podmiot zostanie powiadomiony
mailowo na skrzynke e-doreczen.

7. Jesli podmiot wnioskujacy o adres do e-doreczen jest przedsiebiorcg wpisanym do KRS, musi
wyznaczy¢ takze administratora skrzynki. Jesli jest przedsiebiorcg wpisanym do CEIDG, moze
zarzadzac skrzynkg sam lub wyznaczy¢ administratora.

WAZNE:

1. Jesli podmiot zatozy adres u prywatnego dostawcy, musisz takze ztozy¢ wniosek o dodanie
adresu do BAE.

2. Zalozenie i korzystanie ze skrzynki e-doreczen jest bezptatne.

W razie dalszych pytan, pozostajemy do Panstwa dyspozycii.

*Niniejszy Newsletter nie stanowi porady prawnej ani podatkowej
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